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 شرح وظبیف مذیر

 وظبیف قبل از سفر:
ًیبظ زض ضاسشبی آضٌبیی ًسجی ثب ظثبى فطثی هرػَغبً آضٌبیی ثب هقبًی فطثی لغبر ٍ اغغلاحبر آضذعی ٍ اللام هَضز  -0

 وبض آضذعی

 هطبّسُ حىن ٍ چبضر سطىیلاسی دطسٌل آضذعذبًِ ّب زض سبهبًِ خبهـ وبضگعاضاى.  -2

اًشربة ٍ هقطفی ًیطٍّبی وبضآهس زض سبهبًِ خبهـ وبضگعاضاى ثط اسبس ضوَاثظ سقطیوف ضوسُ ٍ ثوب سَخوِ ثوِ چوبضر         -3

 سطىیلاسی آضذعذبًِ هطثَعِ.

 ح ٍ ظیبضر اسشبى.اضائِ هساضن زضذَاسشی اظ سَی هسیطیز ح -4

ّوبٌّگی ثب زفشط حح ٍ ظیبضر اسشبى خْز اًدبم هػبحجِ فَاهل هقطفی ضسُ ٍ دیگیوطی دبسود اسوشقلاهبر ثقوول      -5

 آهسُ اظ حطاسز، آهَظش ٍ زفشط حح ٍ ظیبضر اسشبى.

افعام ّوبّگی ثب ازاضُ ول وبضگعاضاى زض ذػَظ هقطفی وبضضٌبس ثْساضز ٍ ثطلطاضی اضسجبط ٍ ّوبٌّگی لاظم ثطای  -6

 .ایطبى ثِ ّوطاُ گطٍُ

 شیػلاح.ٍاحسّبی دیگیطی اًدبم هقبیٌبر دعضىی دطسٌل ٍ اذص هساضن هثجشِ ٍ وٌشطل آًْب ثِ هٌؾَض اضائِ ثِ  -7

ضسُ زض اضسجبط ثب ضطح ٍؽبیف ّط یه اظ دسوز ّوب، هوسر هأهَضیوز،              اًشربة ثطگعاضی خلسبر سَخیْی ثب ًیطٍّبی  -8

 وطَض، هسبئل هطثَط ثِ آضذعذبًِ ٍ ... .حك العحوِ، همطضار ذطٍج اظ 

 ٍ ...( اظ عطیك هسئَلیي هطثَعِ. یب غسٍض ثلیظ ، ّوبٌّگی ٍسیلِ ًملیِدیگیطی اهَض افعام )اذص ضٍازیس -9

 سْیِ الجسِ هَضز ًیبظ دطسٌل ثط اسبس زسشَضالقول اثلاغی )لجبس فطم، لجبس وبض ٍ ...(. -01

ضیعی سوساضوبر ٍ اهوَض ضفوبّی    ازاضُ ول ثطًبهِگعاضضْبی هطثَعِ اظ  اعلاؿ اظ ٍضقیز لجلی آضذعذبًِ هطثَعِ ثب اذص -00

 .، ضطوز ضوسب ٍ یب اذص اعلافبر اظ هسیطاى لجلی آضذعذبًِسبظهبى

هغبلقِ وبهل ثطًبهِ غصایی ٍ آًبلیع سْیِ ضسُ ّط یه اظ غصاّبی هػَة ضسُ اظ سَی سبظهبى ثِ هٌؾَض اضوطا  ثوط    -02

 اهَض آضذعی ٍ ضفبیز سطاًِ ّب.

ثِ ّوطاُ هوساضن لاظم ضوبهل گصضًبهوِ ٍیوعا     یب هطظ ظهیٌی زض فطٍزگبُ ٍ ثِ اسفبق ّوِ افضبی گطٍُ ثِ هَلـ حضَض  -03

 ضسُ، ثلیظ ٍ ... .

هغبلقِ ٍ اضطا  وبهل ثِ آذطیي ثرطٌبهِ ّوب ٍ زسوشَضالقولْبی اثلاغوی زض ذػوَظ سغصیوِ ٍ سوساضوبر ٍ سوطاًِ         -04

 هػطفی ٍ . . . 

 ضطوز زض خلسبر آهَظضی هػَة. -05

 آضٌبیی ثب ضایبًِ ٍ فطاگیطی ًطم افعاضّبی هَضز اسشفبزُ زض آضذعذبًِ. -06

  .اذص زسشَضالقول ّبی هبلی اظ ضطوز ضوسب -07

 .ضوسبضطوز لطاضزاز ثب ثطاثط اذص سقْسار هبله آضذعذبًِ  -08
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 وظبیف در حیه سفر
 ضْط هحل اسشمطاض. افلام آهبض ٍضٍز دطسٌل ثِ سشبز -09

 ... . ّوبٌّگی ثطای اسىبى ٍافلام ظهبى ٍضٍز ثِ سشبز خْز ایدبز  -21

زض ٍ ْیع هحل ثِ اهىبًبر هَضز ًیوبظ ٍ ضوطٍضی   دوٌشطل ٍ ًؾبضر هحل اسىبى دطسٌل سحز اهط ٍ دیگیطی خْز س -20

 . ...  ضأى فَاهل ایطاًی اظ خولِ زٍش آة گطم، وَلط، سلَیعیَى ٍ

الع سبذشبضی آضذعذبًِ ٍ اسشمطاض دطسٌل زض هحل اسىبى ثط اسبس زسشِ ثٌسی ضغلی ٍ دیگیطی ثطعط  ًوَزى ًَ -22

 .اهىبًبر ضفبّی

 . ... ضفبیز ضئَى ذسهشگعاضی زض ّوِ هطاحل سفط اظ خولِ زض ثطذَضز ثب فَاهل ثَهی ٍ ًیطٍّبی ظیط زسز ٍ  -23

 .ضطوز زض خلسبر سشبز ثِ هٌؾَض ثطًبهِ ضیعی لجل ٍ ثقس اظ ضطٍؿ وبض -24

َلقیوز ٍ اهىبًوبر آضوذعذبًِ ٍ اذوص ولیوِ      خْز ضٌبسبیی ٍ هآضذعذبًِ  لجلی ّوبٌّگی ثب هسیطسطىیل خلسِ ٍ  -25

 .اعلافبر ٍ سدطثیبر ٍ ًىبر هَضز ًیبظ خْز ازاضُ ثْشط اهَض

 دعضىی دطسٌلاحشوبلی ّوبٌّگی ثب هسئَلیي سشبزی ٍ هسئَلیي ثَهی آضذعذبًِ ّب ثِ هٌؾَض اًدبم هقبیٌبر   -26

 سحَیل ٍ سحَل آضذعذبًِ ثط اسبس هَاضز شیل ثب حضَض ًوبیٌسُ سشبز: -27

 ثطًبهِ ّبی ًطم افعاضی هَخَز زض سیسشن ضایبًِ )ًطم افعاض سَظیـ، ًطم افعاض سساضوبر ٍ ...( -

 آذطیي ٍضقیز آهبض درز ٍ سَظیـ. -

 اذص گعاضضْبی سْیِ ضسُ سَسظ هسیط ٍ سبیط هسئَلیي زٍضُ لجل ثِ هٌؾَض اضطا  ثط ٍضقیز آضذعذبًِ. -

زضیبفز اعلافبر لاظم زض ذػَظ وویز  ٍزٍضُ خسیس دطسٌل زٍضُ لجل ٍ  هطشطن ثطًبهِ ضیعی خْز اًدبم درز -

 .ٍ ویفیز درز ثقضی اظ اللام هػطفی هثل ثطًح، حجَثبر ٍ . . . 

 ای.زٍضٍُ دیگیطی ضبضغ اًجبض آضذعذبًِ ثط اسبس سقساز ظائط ٍ سطاًِ هطثَعِ ثِ غَضر ضٍظاًِ  -28

 ضیعی درز ضٍظاًِ.زضیبفز آهبض ٍ اعلافبر اظ سشبز ثِ هٌؾَض ثطًبهِ -29

 ّبی افلاهی.ّب ٍ آًبلیع ّط غصا ثط اسبس ثطًبهِ غصایی ٍ سطاًِطا ٍ ضفبیز زلیك سطاًِاخ -31

 .وٌشطل اللام هَخَز زض اًجبض ٍ هغبثمز آًْب ثب لیسز اللام هدبظ وِ سَسظ ٍاحس سساضوبر ٍ سغصیِ سقییي ضسُ اسز -30

وبهل ٍ زلیك سطاًِ ّب ٍ آًبلیعّب ٍ  یّبی هرشلف اخطایی )دسشبئی، درز، سَظیـ ٍ ...( ثِ هٌؾَض اخطاوٌشطل لسوز -32

 ضَاثظ اثلاغی.

وبهل ٍ زلیك سطاًِ ّوب ٍ آًبلیعّوب ٍ ضوَاثظ     یوٌشطل ویفیز غصا اظ هطحلِ درز، سَظیـ ٍ سطٍ غصا ثِ هٌؾَض اخطا -33

 اثلاغی.

ایدبز ثسشط لاظم ثِ هٌؾَض اًدبم ثبظضسی ٍ وٌشطل ّوبی ثْساضوشی سَسوظ هسوئَلیي ثْساضوز ّیوأر دعضوىی ثوب          -34

 ی سشبز.ّوبٌّگ

 ّبی لاظم سَسظ ًبؽطیي ثقثِ همبم هقؾن ضّجطی.ایدبز ثسشط لاظم ثِ هٌؾَض اًدبم ًؾبضر -35
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 ّبی لاظم سَسظ ثبظضسبى سبظهبى حح ٍ ظیبضر.ایدبز ثسشط لاظم ثِ هٌؾَض اًدبم ثبظضسی   -36

 ثِ هسئَلیي هطثَعِ ٍ سْیِ گعاضش هىشَة آى. ،اًشمبل سطیـ سغییطار احشوبلی زض هَاز اٍلیِ سحَیلی ثِ آضذعذبًِ -37

ّبی فطٌّگی ٍ هصّجی خْز دطسٌل ٍ حضَض ثب ثطًبهِ آًْب زض اهبوي ظیوبضسی  هسیطیز ٍ ّوبٌّگی زض اخطای ثطًبهِ -38

  .ثِ هٌؾَض حفؼ ضٍحیِ هقٌَی آًْبٍ حطم 

 سْیِ گعاضضْبی ضٍظاًِ. -39

 اًدبم سبیط اهَض هحَلِ اظ سَی سبظهبى ٍ سشبزّبی اخطایی. -41

افلام آى  ًٍؾبضر ثط ٍضٍز ٍ ذطٍج افطاز ثِ آضذعذبًِ ٍ خلَگیطی اظ ٍضٍز افطاز هشفطلِ ثِ سبلي آهبزُ سبظی ٍ درز  -40

 .ثِ هسیط فطثی ٍ هسئَلیي سشبز

ًؾبضر ثط فولىطز ّط یه اظ گطٍّْبی آضذعذبًِ )سَظیـ، اًجبض، سطزذبًِ، دسشبئی ٍ آهبزُ سبظی، درز ثطًح، دروز   -42

ضر هطبّسُ ّط گًَِ اضسجبعبر هطىَن ثیي دطسوٌل ایطاًوی ٍ ثیگبًوِ فوَضاً ثوِ حطاسوز       ٍ زض غَ ذَضضز ٍ سَح(

 .هسشمط زض سشبز گعاضش ًوبیس

 ّب ٍ وٌشطل ٍضٍز وبلا.ًؾبضر ثط ًگْساضی هَاز اٍلیِ زض اًجبض ٍ سطزذبًِ -43

ِ سَسوظ  اعویٌبى اظ ضفبیز هَاضز سِ گبًِ ثْساضشی: ثْساضز فطزی، ثْساضز هحیظ ٍ ثْساضوز هوَاز غوصایی وو     -44

 گطزز.هسئَل ثْساضز آضذعذبًِ افلام هی

ًؾبضر ثط فولىطز غحیح سدْیعار هىبًیعُ ٍ خبًجی )وجبة دع، زیگْبی ثربض، سیسشن ثطق، سیسوشن سَلیوس ثروبض(     -45

 ّب.آضذعذبًِ

 ّبی لاظم.ثِ هٌؾَض ّوبٌّگی ّشلْباسبهی هسیطاى سلفٌْب ٍ ّبی سحز دَضص آضذعذبًِ ٍ زضیبفز ضٌبسبیی ّشل -46

 .ٍ ًؾبضر ثط اًدبم غحیح سقْسار هطثَعِ ضطوز ضوسبآضذعذبًِ زض همبثل  فطالیاعلاؿ وبهل اظ سقْسار عط   -47

 .ثطگعاضی خلسِ سَخیْی ثطای آضذعّب ٍ هسیطاى ثبثز ّشلْب خْز ًحَُ سطٍ غصا -48

 .آى ًؾبضر فولیبسی ثط حول غصا زض ثیي ضاُ سب همػس ٍ اعویٌبى اظ ثِ سلاهز ضسیسى -49

ٍ فٌسالعٍم آهَظش ثِ هسئَل سطٍ غوصا   ضیعی ٍ ّوبٌّگی سشبزسطٍ غصا زض ّشلْب ثب ثطًبهِ ًحَُ ثطًؾبضر فولیبسی  -51

 .زض ّشل

اذص آذطیي اعلافبر اظ سشبز ٍ هسیطاى ّشلْب ٍ سبهبًِ فْسان اظ وویز ٍ ویفیز غصای اضائِ ضوسُ ٍ سولاش ثوطای     -50

 .ضفـ ًَالع احشوبلی

 .اظ خْز وٌشطل سلاهز اخعاء، سبضید، ضبضغ ٍ ...  ًطبًیصّبی آسّبی اعفبء حطیك ٍ وذسَلوٌشطل سیسشن -52

ٍ سفىیه ٍ سَظیـ هٌبست ٍؽوبیف ثویي دطسوٌل ثوط      ح ثط اخطای سبذشبض ًیطٍی اًسبًیسبظهبًسّی ٍ هسیطیز غحی -53

 .اسبس سَاًوٌسی آًبى

سی سصوط فَاهل اخطایی سحز اهط زض ذػَظ هوٌَفیز حوول ثوبض غیوط هشقوبض  )ووبلای هوٌَفوِ( الولام سوساضوب         -54

 هطبثِ ثب اللام هػطفی سساضوبسی اظ ثبظاض ٍ ًؾبضر لاظم زض ایي هَضز. یآضذعذبًِ، ذطیس وبلا
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 وظبیف قبل از ببزگشت به ایران:
ضبهل ولیِ گعاضضْب ٍ چه لیسز ّبی ضٍظاًِ، هطىلار ٍ ًَالع احشوبلی آضوذعذبًِ ٍ   ،سٌؾین گعاضش وبهل زٍضُ -55

 سشبز ضوسبیس آى سَسظ هسئَلیي سغصیِ ٍ سساضوبر ّب ثب سْیِ غَضسدلسِ ٍ سبیهغبثك ثب سطاًِ

 .ضوسب سشبزهسئَلیي فطالی آضذعذبًِ ٍ  دیگیطی ٍ دطزاذز حك العحوِ دطسٌل اظ عطیك -56

 ثِ هٌؾَض ثبظگطز دطسٌل ثِ ایطاى.ّوبٌّگی ٍ ثطًبهِ ضیعی ثب ٍاحس دطشیجبًی سشبز ضوسب  -57

 وظبیف بعذ از سفر:
ِ     اضائِ دیطٌْبزار زض ذػَظ زسشیبثی ثِ  -58 ُ ّوب، اًجبضّوب  ویفیوز ثْشوط ٍضوقیز آضوذعذبًِ، سوطزذبً ّوبی       ، زسوشگب

 درز ٍ دع ٍ سَلیس ثْیٌِ.

 شط.ًْشیدِ ثزسشیبثی ثِ اًشمبزار ضٍش هقوَل ٍ اضائِ ضاّىبض خْز  -59

 اؽْبض ًؾط زض ذػَظ هَاز اٍلیِ ٍ سساضوبر. -61

 حفؼ اضسجبط ثب سبظهبى ثِ هٌؾَض اضظیبثی ٍ سسٍیي گعاضضْبی ًْبیی. -60

قِ ثِ زفشط حح ٍ ظیبضر اسشبى هطثَعِ )ثب ّوطاُ زاضشي گصضًبهِ هوَْض ثِ هْط ٍضٍز ٍ ذطٍج( ثطای سبییس سبثمِ هطاخ -62

 سطط  زض سبهبًِ خبهـ وبضگعاضاى.
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 شرح وظبیف معبون

 وظبیف قبل از سفر:
 آضذعیآضٌبیی ًسجی ثب ظثبى فطثی هرػَغبً لغبر ٍ اغغلاحبر آضذعی ٍ اللام هَضز ًیبظ زض ضاسشبی وبض  -0

ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ زض اًشربة ًیطٍّبی وبضآهس ٍفك ضَاثظ اثلاغی سوبظهبى ثوب فٌبیوز ثوِ چوبضر       -2

 سطىیلاسی آضذعذبًِ هطثَعِ.

 اضائِ هساضن زضذَاسشی اظ سَی هسیطیز حح ٍ ظیبضر اسشبى. -3

سوشقلاهبر هطثَعوِ خْوز ٍغوَل     ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ زض اًدبم هػبحجِ فَاهل ٍ اهَض هطثَط ثِ ا -4

 دبسد.

شیػلاح ظیط ًؾط ٍاحسّبی دیگیطی اًدبم هقبیٌبر دعضىی دطسٌل ٍ اذص هساضن هثجشِ ٍ وٌشطل آًْب ثِ هٌؾَض اضائِ ثِ  -5

 هسیط آضذعذبًِ.

زض اضسجبط ثب ضطح ٍؽوبیف ّوط یوه اظ فَاهول     هٌشرت، ّوىبضی ٍ هقبضسر زض ثطگعاضی خلسبر سَخیْی ثب ًیطٍّبی  -6

 سر هأهَضیز، حك العحوِ، همطضار ذطٍج اظ وطَض، هسبئل هطثَط ثِ آضذعذبًِ ٍ ... .اخطایی، ه

ٍ ...( اظ  ّوبٌّگی ٍسیلِ ًمیلیوِ یوب ثلویظ   ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ زض دیگیطی اهَض افعام )اذص ضٍازیس،  -7

 عطیك هسئَلیي هطثَعِ.

ًیبظ دطسٌل ثط اسوبس زسوشَضالقول اثلاغوی )لجوبس فوطم،      ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ زض سْیِ الجسِ هَضز  -8

 لجبس وبض ٍ ...(.

 هغبلقِ گعاضضْبی لجلی آضذعذبًِ هطثَعِ ثِ هٌؾَض اضطا  ثیطشط ثط اهَض خبضی ٍ دیگیطی ًَالع احشوبلی آضذعذبًِ. -9

ٌؾَض اضطا  ثط اهوَض  هغبلقِ وبهل ثطًبهِ غصایی ٍ آًبلیع سْیِ ضسُ ّط یه اظ غصاّبی اثلاك ضسُ اظ سَی سبظهبى ثِ ه -01

 ّب.آضذعی ٍ ضفبیز سطاًِ

 خْز افعام.یب سطهیٌبل دیگیطی حضَض ثِ هَلـ فَاهل اخطایی آضذعذبًِ زض فطٍزگبُ ّوبٌّگی ٍ  -00

 ّوبٌّگ وٌٌسُ ٍ هسئَل اخطای خلسبر لجل اظ سفط -02

 ٍ اغَل اًجبضزاضی Officeآضٌبیی ثب ًطم افعاضّبی  -03

 

 وظبیف در حیه سفر
هسیط آضذعذبًِ زض اسشمطاض دطسٌل زض هحل اسىبى ثط اسبس زسشِ ثٌسی ضوغلی ٍ دیگیوطی   ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب  -04

 ثطعط  ًوَزى ًَالع احشوبلی.

 .... اًشمبل زضذَاسشْبی دطسٌل ثِ هسیط ٍ دیگیطی خْز ضفـ ًَالع احشوبلی زض هحل ذَاثگبُ آضذعّب ٍ  -05

 ضطوز زض خلسبر سشبز زض غیبة هسیط. -06
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 عذبًِ ثِ هٌؾَض سحَیل ٍ سحَل آضذعذبًِ.ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذ -07

احشووبلی  ّب ثِ هٌؾوَض اًدوبم   ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ، هسئَلیي سشبزی ٍ هسئَلیي ثَهی آضذعذبًِ -08

 هقبیٌبر دعضىی دطسٌل.

 دطسٌل زٍضُ لجل ٍ زٍضُ خسیس. هطشطنّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ خْز اًدبم درز    -09

ثب هسیط آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض ضبضغ اًجبض آضذعذبًِ ثط اسبس سقساز ظائط ٍ سطاًِ هطثَعِ ثِ غَضر ّوىبضی ٍ هقبضسر  -21

 ای ٍ ّوچٌیي ضبضغ اًجبض ثطای هسیط زٍضُ ثقس.ضٍظاًِ یب زٍضُ

 ضیعی درز ضٍظاًِ.هسیط آضذعذبًِ زض زضیبفز آهبض ٍ اعلافبر اظ سشبز ثِ هٌؾَض ثطًبهِ بّوىبضی ٍ هقبضسر ث -20

 ّبی افلاهی.ّب ٍ آًبلیع ّط غصا ثط اسبس ثطًبهِ غصایی ٍ سطاًِز زلیك سطاًِاخطا ٍ ضفبی -22

ّب ٍ آًبلیعّب ٍ وبهل ٍ زلیك سطاًِ یّبی هرشلف اخطایی )دسشبئی، درز، سَظیـ ٍ ...( ثِ هٌؾَض اخطاوٌشطل لسوز -23

 ضَاثظ اثلاغی.

 ّشلْبًؾبضر ثط ضسشطَی ثِ هَلـ ٍ سحَیل سذٌسیطْبی غصا ثطای اضسبل هدسز ثِ  -24

ّوب ٍ آًبلیعّوب ٍ ضوَاثظ    وبهل ٍ زلیك سطاًِ یوٌشطل ویفیز غصا اظ هطحلِ درز، سَظیـ ٍ سطٍ غصا ثِ هٌؾَض اخطا -25

 اثلاغی.

ّبی ثْساضوشی سَسوظ   ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض ایدبز ثسشط لاظم خْز اًدبم ثبظضسی ٍ وٌشطل -26

 دعضىی. هطوعهسئَلیي ثْساضز 

ّوبی لاظم سَسوظ   ًؾوبضر ثبظضسوی ٍ   هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض ایدبز ثسشط لاظم خْز اًدبمّوىبضی ٍ  -27

 ًبؽطیي ثقثِ همبم هقؾن ضّجطی.ثبظضسبى سبظهبى ٍ 

 اًشمبل سطیـ سغییطار احشوبلی زض هَاز اٍلیِ سحَیلی ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ سْیِ گعاضش هىشَة آى. -28

ّبی فطٌّگی ٍ هصّجی خْز دطسوٌل ٍ حضوَض ثوب    ثِ هٌؾَض ثطگعاضی ثطًبهِّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ  -29

 ثِ هٌؾَض حفؼ ضٍحیِ هقٌَی آًْب.ٍ حطم ثطًبهِ آًْب زض اهبوي ظیبضسی 

 ّوىبضی ٍ هقبضسر زض دطزاذز حك العحوِ دطسٌل اظ عطیك سشبزّبی اخطائی. -31

 سْیِ گعاضضْبی ضٍظاًِ ٍ اضائِ ثِ هَلـ ثِ هسیط آضذعذبًِ. -30

 .ٍ ضفبیز سلسلِ هطاست  اظ سَی هسیط آضذعذبًِاهَض هحَلِ بیط اًدبم س -32

 ًؾبضر ثط فولىطز ّط یه اظ گطٍّْبی آضذعذبًِ )دسشبئی ٍ آهبزُ سبظی، درز ثطًح، درز ذَضضز ٍ سَح(. -33

 ّب.ًؾبضر ثط ًگْساضی هَاز اٍلیِ زض اًجبض ٍ سطزذبًِ -34

ضز هحیظ ٍ ثْساضز هَاز غصایی ٍ وٌشطل دیَسوشِ  آضٌبیی وبهل ثب هَاضز سِ گبًِ ثْساضشی: ثْساضز فطزی، ثْسا -35

 ّط سِ هَضز ٍ ّوىبضی لاظم ثب هسئَل ثْساضز آضذعذبًِ.

 ّب.ًؾبضر ثط فولىطز غحیح سدْیعار هىبًیعُ آضذعذبًِ -36
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اسوبهی  سلفٌْوب ٍ   ّبی سحوز دَضوص آضوذعذبًِ ٍ زضیبفوز    ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ زض ضٌبسبیی ّشل -37

 ّبی لاظم لجل ٍ اثشسای هأهَضیز.هٌؾَض ّوبٌّگیثِ ّشلْب هسیطاى 

 ضایبًِ ٍ فطاگیطی ًطم افعاضّبی هَضز اسشفبزُ زض آضذعذبًِ لجل ٍ اثشسای هأهَضیز.ثب آضٌبیی  -38

 .ضوسبضطوز آضذعذبًِ زض همبثل  فطالی ضٌبذز وبهل سقْسار عط    -39

 ضسیسى. ًؾبضر فولیبسی ثط حول غصا زض ثیي ضاُ سب همػس ٍ اعویٌبى اظ ثِ سلاهز -41

 سطٍ غصا زض ّشلْب. ضٍش غحیح ًؾبضر فولیبسی ثط  -40

 .اظ خْز سلاهز اخعاء، سبضید، ضبضغ ٍ ...  ّبی آسص ًطبًیّبی اعفبء حطیك ٍ وذسَلوٌشطل سیسشن -42

 زض غیبة هسیط اًدبم ولیِ اهَض ٍ ٍؽبیف هسیط آضذعذبًِ. -43

 آضذعذبًِ دیگیطی ٍ سأهیي سغصیِ دطسٌل ثب ضفبیز سٌَؿ غصایی ثب ّوبٌّگی هسیط -44

 ثطًبهِ ضیعی ٍ هسیطیز ضسشَضاى وبضوٌبى ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ -45

 ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ ًؾبضر وبهل ثط فولىطز غحیح زٍضثیي ّبی هساض ثسشِ -46

 .ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ ىسْیِ ٍ اثلاك عطح سطزز ًیطٍّبی ایطاًی ٍ غیط ایطاًی ٍ ًؾبضر ثط اخطای آ -47

 .ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ یعیىی ٍ اثلاك ٍ ًؾبضر ثط حسي اخطاسْیِ عطح حفبؽز ف -48

 .ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ ًؾبضر ٍ وٌشطل ثط ولیِ ثبظزیسّب زض هحیظ آضذعذبًِ -49

 .ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ وٌشطل ٍ ًؾبضر ثط اضسجبعبر فَاهل ایطاًی ٍ غیطایطاًی -51

 ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ بزُ فَاهلّبی سلَیعیًَی هَضز اسشفوٌشطل ٍ ًؾبضر ثط ضجىِ -50

 .ثب ّوبٌّگی هسیط آضذعذبًِ ًؾبضر ثط اهبوي اسشمطاض فَاهل ایطاًی ٍ غیط ایطاًی -52

 ًگْساضی غحیح ٍ ثْساضشی اخٌبس زض هحیظ اًجبض.ًؾبضر ثط ًحَُ  -53

سطسیت هػط  وبلا ثط اسوبس  ثٌسی اللام ٍاضزُ ثِ اًجبض ٍ سْیِ وبضر وبلا ثطای ّط وسام ٍ ضفبیز سمسینًؾبضر ثط ًحَُ  -54

 سبضید ٍضٍز ثِ اًجبض.

ّبی هطثَعِ ثط اسوبس سوطاًِ ٍ آًوبلیع هػوَة ثطًبهوِ غوصایی عجوك زسوشَض هوسیط          سحَیل اللام ثِ لسوزًؾبضر ثط  -55

 آضذعذبًِ.

 .سَسظ هسئَل ثَهی اًجبض آضذعذبًِفطالی افلام هَخَزی اًجبض ثِ غَضر ضٍظاًِ ٍ ثِ سفىیه ًَؿ وبلا ثِ هسیط ًؾبضر ثط  -56

سأهیي اللام هػوطفی ثوط اسوبس سوطاًِ هػوَة ٍ      ثطای زضذَاسز ثِ هَلـ وبلا ّوبٌّگی ثب ٍاحسّبی عجد زض خْز  -57

 آضذعذبًِ.فطالی ٍ هسئَل ثَهی افلام آى ثِ هسیط 

ذوبم ٍ   ًگْوساضی ثْیٌوِ هوَاز   وٌشطل ٍ ًؾبضر ثط ًحوَُ  ّوبٌّگی ٍ ّوىبضی ثب هسئَل ثْساضز آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض  -58

 زیگط هَاضز ثْساضشی.

 هطوع دعضىیزضهبًگبُ ثِ  ّوطاّی ٍ هطبیقز فَاهل ثیوبض -59
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 وظبیف قبل از ببزگشت به ایران:
ّوبی ضٍظاًوِ،   ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسیط آضذعذبًِ زض سٌؾین گعاضش وبهل زٍضُ ضبهل ولیِ گعاضضْب ٍ چه لیسز -61

 . هطىلار ٍ ًَالع احشوبلی آضذعذبًِ ٍ ...

وجبة ٍ سَح، هسئَل سَظیـ،  ثْساضوز ٍ . . .  -سبظی، هسئَلیي ثطًح، ذَضضزگعاضضْب اظ سطآضذع، هسئَل آهبزُاذص  -60

 .ثِ هسیط آضذعذبًِ ثطای خوـ ثٌسیٍ اًقىبس ًؾطار ٍ دیطٌْبزار 
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 شرح وظبیف سرآشپسآمبده سبزی

 وظبیف قبل از سفر:
 هغبلقِ ثطًبهِ غصایی هػَة سبظهبى. -0

 ّب.هَضز اسشفبزُ زض ّط یه اظ غصاّب هغبثك ثطًبهِ غصایی ثِ هٌؾَض ضفبیز سطاًِهغبلقِ آًبلیع هَاز  -2

گطزز ثِ هٌؾَض آگوبّی اظ هوسر سوفط،           ضطوز زض خلسبر سَخیْی لجل اظ سفط وِ سَسظ هسیط آضذعذبًِ ثطلطاض هی -3

 ّب، همطضار ٍ ضَاثظ اًضجبعی.حك العحوِ، سطاًِ

 هسیط آضذعذبًِ )گصضًبهِ ٍ هسضن سحػیلی ٍ ...(.اضائِ هساضن هَضز ًیبظ سبظهبى ثِ  -4

 ّوىبضی ثب هسیط آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض اًشربة ًیطٍّبی لسوز آهبزُ سبظی. -5

 ضطوز زض ولاسْبی آهَظضی هػَة سبظهبى. -6

 اًدبم هقبیٌبر دعضىی ثِ هٌؾَض حػَل اعویٌبى اظ سلاهز وبهل ذَز. -7

 اًدبم اهَض هػبحجِ ٍ حطاسشی. -8

 فطٍزگبُ خْز افعام.بل یب سطهیٌحضَض ثِ هَلـ زض  -9

 ٍ زیفطاسز ثْساضشی هَاز غصایی هرػَغبً هطك ٍ گَضز ّبآضٌبیی ثب في اًجبضزاضی ٍ اًَاؿ سطزذبًِ -01

 ّب.آضٌبیی ثب ضطح ٍؽبیف ًیطٍّبی ظیط هدوَفِ ٍ ضطح ٍؽبیف سبیط لسوز -00

 

 وظبیف در حیه سفر:
 ضفبیز وبهل ضئًَبر اسلاهی زض عَل سفط. -02

ّبی هػَة سبظهبى هبًٌس سطاًِ گَضز لطهع ٍ گَضز سفیس ِ غصایی ٍ ضفبیز ٍ اخطای سطاًِآضٌبیی وبهل ثب ثطًبه -03

 ّط یه اظ غصاّب. ٍ ... زض )هطك ٍ هبّی(

 وٌشطل ٍ ًؾبضر ثط خساسبظی چطثی ّبی اضبفِ ٍ غسز ظائس اظ لاضِ ّبی گَضشْبی هػطفی -04

 ٍ وٌشطل ظًدیطُ سطز. ًؾبضر وبهل ثط هطاحل دسشبئی ٍ آهبزُ سبظی گَضز لطهع ٍ گَضز سفیس -05

 ّبی ظیط غفط ٍ ثبلای غفط.ًؾبضر وبهل ثط ًحَُ ًگْساضی غحیح هَاز اٍلیِ زض سطزذبًِ -06

 آهبزُ سبظی يوٌشطل ٍ ًؾبضر ثط حفؼ زهبی ذٌه ٍ هٌبست زض سبل -07

 چطذِ زیفطاسز غحیح اًَاؿ گَضز )ضفبیز زلیك اخطای ظًدیطُ سطز زض زیفطاسز(. ثط اخطا ٍ ًؾبضر وبهل -08

 خسٍل ظهبًجٌسی ثطای آهبزُ سبظی ثِ هَلـ، غحیح ٍ ثْساضشی اًَاؿ گَضز هَضز ًیبظ.سْیِ  -09

 سحَیل گَضز هَضز ًیبظ لسوز درز ثط اسبس آهبض ٍ سطاًِ هػَة. -21

 وٌشطل ٍ ًؾبضر ثط ضسشطَی ثْساضشی سبلي ٍ سدْیعار ٍ سرشِ وبض ثقس اظ اسوبم وبض -20

 ثٌسی ًیطٍّبی ظیط هدوَفِ.گطٍُ -22
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 حضَض ٍ ذطٍج ثِ هَلـ ًیطٍّبی ظیط هدوَفِ.ٍضٍز، ًؾبضر ثط  -23

 حضَض زائن زض هحل وبض ثِ ٌّگبم آهبزُ سبظی. -24

آضٌبیی وبهل ثط هَاضز سِ گبًِ ثْساضشی: ثْساضز فطزی، ثْساضز هحیظ ٍ ثْساضز هَاز غصایی ٍ اخطاء ٍ وٌشوطل   -25

 ًوَزى ّط یه اظ هَاضز ثب ّوبٌّگی ٍ ّوىبضی هسئَل ثْساضز آضذعذبًِ.

 ٍ ویفیز هغبثك لطاضزاز ولیِ اثعاضّب ٍ سدْیعار هَضز اسشفبزُ زض لسوز آهبزُ سبظیوٌشطل زائن  -26

 وٌشطل هَاز ذبم سحَیلی ثِ سبلي آهبزُ سبظی اظ ًؾط سلاهز. -27

 ّبی لاظم ثِ هٌؾَض خلَگیطی اظ اسطا  زض آهبزُ سبظی هَاز اٍلیِ گَضز لطهع ٍ سفیس.اًدبم وٌشطل -28

 ظیط هدوَفِ. ّوىبضی، ّوبٌّگی ٍ ّوسلی ثب ًیطٍّبی -29

 ّبی هرشلف آضذعذبًِ.ّوىبضی ٍ سقبهل ثب ولیِ ًیطٍّبی ضبغل زض ثرص -31

 افلام سطیـ حَازص ٍ اسفبلبر احشوبلی زض هحیظ آضذعذبًِ ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ هسئَلیي شیطثظ. -30

 ت.ّب ٍ ضَاثظ سبظهبى، اثلاغی اظ سَی هسیط آضذعذبًِ ٍ ضفبیز سلسلِ هطاساخطا ٍ ضفبیز ولیِ زسشَضالقول -32

 ًؾبضر ثط فولىطز ًیطٍّبی ظیط هدوَفِ. -33

 اضائِ دیطٌْبزار زض ظهیٌِ آهبزُ سبظی هَاز اٍلیِ. -34

 زضیبفز آهبض ضٍظاًِ درز ثِ هٌؾَض آهبزُ سبظی هَاز اٍلیِ ثط اسبس سطاًِ هػَة. -35

 سْیِ گعاضضْبی ضٍظاًِ ٍ اضائِ ثِ هَلـ ثِ هسیطیز آضذعذبًِ زض ولیِ اهَض هحَلِ. -36

َضر گطفشِ سَسظ هسیط آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض اسشفبزُ وبهل ًیطٍّوبی ظیوط هدوَفوِ اظ اهوبوي     اخطای ثطًبهِ ضیعی غ -37

 ّبی فطٌّگی.ظیبضسی ضْطّبی هىِ ٍ هسیٌِ ٍ سبیط ثطًبهِ

 افلام ًیبظ هلعٍهبر وبض ضٍظاًِ ثِ هسیط آضذعذبًِ. -38

 اًدبم ولیِ الساهبر فَق ثب ّوبٌّگی ٍ ظیط ًؾط هسیط آضذعذبًِ. -39

 بی ثْساضشی ، ایوٌی ٍ سلاهزضفبیز زسشَض القولْ -41

 اهَض هحَلِ ٍ ضفبیز سلسلِ هطاست.اًدبم سبیط  -40
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 شرح وظبیف سرآشپس پخت )بروج، خورشت و کببة، سوپ و رشیمی و دورچیه(

 وظبیف قبل از سفر:
هغبلقِ ثطًبهِ غصایی هػَة ثِ هٌؾَض آگبّی اظ ٍضقیز عجد ٍ آهبزگی شٌّوی خْوز اخوطا ٍ ضفبیوز سوطاًِ ٍ ثطًبهوِ        -0

 غصایی ٍ سحمك اسشبًساضّبی غصایی سبظهبى.

هغبلقِ آًبلیع هػَة هَاز هَضز ًیبظ زض ّط یه اظ غصاّب هغبثك ثطًبهِ غصایی ثِ هٌؾَض ضفبیز سطاًِ ٍ آًبلیعّبی هػوَة   -2

 ٍ سحمك اسشبًساضزّبی غصایی سبظهبى.

 ّبی هطوعی ثِ هٌؾَض آضٌبیی وبهل ثب ًَؿ هحیظ ٍ فقبلیز.هغبلقِ ٍضقیز آضذعذبًِ -3

گوطزز ثوِ هٌؾوَض آگوبّی اظ هوسر سوفط،                ضطوز زض خلسبر سَخیْی لجل اظ سفط وِ سَسظ هسیط آضذعذبًِ ثطگعاض هی -4

 حك العحوِ، همطضار ٍ ضَاثظ اًضجبعی.

5-        ِ ّوبی هػوَة ثوب    ثطگعاضی خلسبر سَخیْی ثطای آضذعّبی ظیط هدوَفوِ ثوِ هٌؾوَض آگوبّی اظ ثطًبهوِ غوصایی ٍ سوطاً

 ثِ ّس  آگبّی اظ ضٍیىطز سبظهبى زض خْز اخطای فولیبسی هػَثبر. ّوبٌّگی هسیط هطثَعِ

 اضائِ هساضن هَضز ًیبظ سبظهبى ثِ هسیط آضذعذبًِ )گصضًبهِ ٍ هسضن سحػیلی ٍ ...(. -6

 اًدبم هقبیٌبر دعضىی ثِ هٌؾَض حػَل اعویٌبى اظ سلاهز وبهل ذَز. -7

 ّوىبضی ثب هسیط آضذعذبًِ هطثَعِ ثِ هٌؾَض اًشربة آضذع. -8

 زض ولاسْبی آهَظضی هػَة سبظهبى.ضطوز  -9

 اًدبم اهَض هػبحجِ ٍ حطاسشی. -01

 حضَض ثِ هَلـ زض فطٍزگبُ خْز افعام. -00

 ّب.آضٌبیی ثب ضطح ٍؽبیف ًیطٍّبی ظیطهدوَفِ ٍ ضطح ٍؽبیف سبیط لسوز -02

 وظبیف در حیه سفر:
 ضفبیز وبهل ضئًَبر اسلاهی زض عَل سفط. -03

طیي اعلافبر زض ذػَظ چگًَگی فطآٍضی ثْشط هَاز اٍلیوِ ٍ ثوبلاثطزى   ثطلطاضی اضسجبط ثب سطآضذع گطٍُ لجلی ٍ اذص آذ -04

 ویفیز غصاّب

 ضفبیز وبهل ایوٌی ذَز ٍ افطاز سحز اهط زض حیي وبض -05

اخطای وبهل ثطًبهِ غصایی هػَة ٍ ضفبیز سطاًِ ٍ آًبلیع ٍ ًحَُ عجد ّط یه اظ غصاّب ثِ هٌؾَض سَلیس غصای یىٌَاذوز   -06

 ّبی اثلاغی.بس زسشَضالقولّب ثط اسزض ّط یه اظ آضذعذبًِ

 زضیبفز ثِ هَلـ آهبض ضٍظاًِ درز ثِ هٌؾَض ثطًبهِ ضیعی لاظم خْز عجد غصا اظ هسیط آضذعذبًِ. -07

 سحَیل ثِ هَلـ هَاز اٍلیِ ثط اسبس سطاًِ اظ اًجبض خْز درز غصا -08
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ِ ٍ خلوَگیطی اظ  ایدبز فضبی هٌبست ٍ ًؾبضر هسشوط ثِ هٌؾَض ٍحسر ضٍیِ زض عجد غصا سَسظ آضذعّبی ظیط هدوَف -09

 افوبل سلائك ضرػی ٍ اخطای هػَثبر زض ایي ظهیٌِ.

 ّبی لاظم ثِ هٌؾَض خلَگیطی اظ اسطا  ٍ سجصیط زض هػط  هَاز اٍلیِ.اًدبم وٌشطل -21

آضٌبیی وبهل ثِ هَاضز سِ گبًِ ثْساضشی )ثْساضز فطزی، ثْساضز هحیظ ٍ ثْساضز هَاز غصایی( ٍ وٌشطل ٍ اخطایوی   -20

 عَل فولیبر ثب ّوبٌّگی ٍ ّوىبضی هسئَل ثْساضز آضذعذبًِ. وطزى سوبهی هَاضز زض

 وٌشطل زائن اثعاض ٍ سدْیعار هَضز اسشفبزُ زض سْیِ ٍ عجد غصا ٍ سدْیع ٍ ثْیٌِ سبظی لَاظم اظ عطیك هسئَلیي شیطثظ. -22

وجوبة  آهَظش ثِ ًیطٍّبی سحز اهط زض ذػَظ چگًَگی اسشفبزُ ثْیٌِ اظ سدْیعار ٍ زسشگبّْبی هَخَز )سید گیط،  -23

 دع، سطخ وي، زیگْبی ثربض ٍ . . . (

 ّوىبضی، ّوبٌّگی ٍ ّوسلی ثب ًیطٍّبی سحز اهط زض سْیِ ٍ عجد غصا. -24

 ّوبٌّگی ٍ ّوىبضی وبهل ثب هسیطیز آضذعذبًِ ٍ ضفبیز سلسلِ هطاست. -25

 ّوىبضی ٍ سقبهل ثب ولیِ ًیطٍّبی ضبغل زض ثرص ّبی هرشلف آضذعذبًِ. -26

 احشوبلی زض هحیظ آضذعذبًِ ثِ هسیط یب سبیط هسئَلیي شیطثظ آضذعذبًِ.افلام سطیـ حَازص ٍ اسفبلبر  -27

 گطٍُ ثٌسی ًیطٍّبی ظیط هدوَفِ )درز ذَضضز، سَح، وجبة ٍ ثطًح(. -28

 ّب ٍ ضَاثظ سبظهبى، اثلاغی اظ سَی هسیط آضذعذبًِ.ضفبیز ولیِ زسشَضالقول -29

 سوبهی هَاضز اخطائی. سْیِ گعاضش وشجی ضٍظاًِ ٍ اضائِ ثِ هَلـ آى ثِ هسیط آضذعذبًِ زض -31

 اضائِ دیطٌْبزار ثِ هٌؾَض ثْیٌِ سبظی عجد ٍ سَظیـ غصا ثِ هسیط آضذعذبًِ. -30

 اخطای ثطًبهِ ضیعی غَضر گطفشِ سَسظ هسیط آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض اسشفبزُ وبهل ًیطٍّبی ظیطهدوَفِ اظ اهبوي ظیبضسی -32

 ّبی فطٌّگی.ٍ سبیط ثطًبهِ ٍ حطم

 ضَز.ثلاغی سبظهبى وِ اظ سَی هسیط آضذعذبًِ ٍ سشبزّبی اخطائی افلام هیّب ٍ هَاضز اسجقیز اظ ثرطٌبهِ -33

 ًؾبضر ثط اخطای ظهبًجٌسی سبفبر وبض. -34

 اًدبم ولیِ الساهبر فَق ثب ّوبٌّگی ٍ ظیط ًؾط هسیط آضذعذبًِ. -35

 اهَض هحَلِ ٍ ضفبیز سلسلِ هطاستاًدبم سبیط  -36

 .زض غَضر غلاحسیس هسیط ٍ سَظیـّوىبضی ثب سبیط لسوشْب افن اظ آهبزُ سبظی، درز  -37

 ضفبیز زسشَض القولْبی ثْساضشی ، ایوٌی ٍ سلاهز -38
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 شرح وظبیف آشپس

 وظبیف قبل از سفر:

 اعلاؿ اظ ثطًبهِ غصایی هػَة سبظهبى ثِ هٌؾَض آگبّی اظ ٍضقیز عجد. -0

 ّب.ضفبیز سطاًِاعلاؿ اظ هیعاى هػَة هَاز هَضز ًیبظ زض ّط یه اظ غصاّب هغبثك ثطًبهِ غصایی ثِ هٌؾَض اخطا ٍ  -2

گطزز ثِ هٌؾوَض آگوبّی اظ هوسر    ضطوز زض خلسبر سَخیْی لجل اظ سفط وِ سَسظ سطآضذع ٍ هسیط آضذعذبًِ ثطگعاض هی -3

 سفط، حك العحوِ، چگًَگی عجد غصا، همطضار ٍ ضَاثظ اًضجبعی.

 اضائِ هساضن هَضز ًیبظ سبظهبى ثِ هسیط آضذعذبًِ )گصضًبهِ، هسضن سحػیلی ٍ ...(. -4

 هقبیٌبر دعضىی ثِ هٌؾَض حػَل اعویٌبى اظ سلاهز وبهل ذَز.اًدبم  -5

 اًدبم اهَض هػبحجِ ٍ حطاسشی. -6

 ضطوز زض ولاسْبی آهَظضی هػَة سبظهبى. -7

 خْز افعام. یب سطهیٌبل حضَض ثِ هَلـ زض فطٍزگبُ -8

 وظبیف در حیه سفر:
 ضفبیز وبهل ضئًَبر اسلاهی زض عَل سفط. -9

 وبضضفبیز وبهل هَاضز ایوٌی زض حیي اًدبم  -01

 ّوبٌّگی ٍ ّوىبضی وبهل ثب سطآضذع هطثَعِ ٍ هسیط آضذعذبًِ ٍ ضفبیز سلسلِ هطاست. -00

اخطا ٍ ضفبیز وبهل ثطًبهِ غصایی ثب سطاًِ ّبی سقطیف ضسُ ٍ هػَة خْز ّط یه اظ هَاز هػوطفی زض غوصاّب، ٍ ًحوَُ     -02

 ّبی اثلاغی ٍ آًبلیعّب.عجد هغبثك زسشَضالقول

 عجد غصا ٍ فسم افوبل سلیمِ ضرػی. سجقیز وبهل اظ سطآضذع هطثَعِ زض -03

 اخطاء ٍ ضفبیز وبهل ثْساضز فطزی، ثْساضز هحیظ ٍ ثْساضز هَاز غصایی. -04

 ٌس، چىوِ ٍ . . . ثزسشىص، ولاُ، هبسه، دیص  اسشفبزُ ثْیٌِ ٍ غحیح اظ اثعاض ٍ سدْیعار هَضز اسشفبزُ زض عجد غصا. -05

 ّوىبضی ٍ ّوبٌّگی ثب هدوَفِ وبضوٌبى آضذعذبًِ. -06

 سطیـ حَازص ٍ اسفبلبر احشوبلی ثِ سطآضذع ٍ هسئَلیي هطثَعِ.افلام  -07

 اضائِ دیطٌْبزار سبظًسُ زض سْیِ ٍ عجد غصا ثِ سطآضذع ٍ هسیط آضذعذبًِ. -08

 حضَض ثِ هَلـ زض هحل وبض ٍ ضفبیز ظهبًجٌسی سقییي ضسُ اظ سَی هسیط آضذعذبًِ. -09

 ضطوز زض ثطًبهِ ّبی ظیبضسی ٍ فطٌّگی. -21

 ثب ّوبٌّگی ٍ ظیط ًؾط هسیط آضذعذبًِ. اًدبم ولیِ الساهبر فَق -20

 اًدبم سبیط اهَض هحَلِ اظ سَی سطآضذع ٍ هسیط آضذعذبًِ. -22

 ضفبیز زسشَض القولْبی ثْساضشی ، ایوٌی ٍ سلاهز -23



 

 

 اداره کل امور کبرگساران                                                                                                            هبی مرکسی                شرح وظبیف مذیران  و عوامل آشپسخبوه

 

51 

 شرح وظبیف مسئول توزیع

 وظبیف قبل از سفر:
 ّبی هشوطوع ٍ اّویز وبض سَظیـ.آضٌبیی ثب اّسا  عطح آضذعذبًِ -0

 ّب زض اهط سَظیـ ثب هغبلقِ گعاضضْبی لجلی.آضذعذبًِآضٌبیی ثب اهىبًبر  -2

گطزز ثِ هٌؾَض آگبّی اظ ضوطح ٍؽوبیف،   ضطوز زض خلسبر سَخیْی لجل اظ سفط وِ سَسظ هسیط آضذعذبًِ ثطگعاض هی -3

 هسر سفط، حك العحوِ ٍ ... .

 اضائِ هساضن هَضز ًیبظ سبظهبى ثِ هسیط آضذعذبًِ )گصضًبهِ ٍ هسضن سحػیلی ٍ ...(. -4

 م هقبیٌبر دعضىی ثِ هٌؾَض حػَل اعویٌبى اظ سلاهز وبهل ذَز.اًدب -5

 ضطوز زض ولاسْبی آهَظضی هػَة سبظهبى. -6

 اًدبم اهَض هػبحجِ ٍ حطاسشی. -7

 حضَض ثِ هَلـ زض فطٍزگبُ خْز افعام. -8

 اذص گَاّیٌبهِ ثیي الوللی   -9

 فجَض ٍ هطٍض زض ضْط هحل ذسهزآضٌبیی ثب لَاًیي ٍ همطضار  -01

 افیبیی ضْط هحل ذسهزآضٌبیی ثب هَلقیز خغط -00

  ٍ ًطم افعاضّبی هَضز ًیبظ officeزاضشي هْبضر ّبی لاظم ثطای وبض ثب هدوَفِ ًطم افعاضّبی  -02

 وظبیف در حیه سفر:
 ضفبیز وبهل ضئًَبر اسلاهی زض عَل سفط. -03

 ّبی سحز دَضص آضذعذبًِ.زضیبفز لیسز ّشل -04

ضقیز ضهوخ ٍ ٍضٍزی آسبًسوَض، خبیگوبُ اسوشمطاض     ّب اظ ًؾط هَلقیز هىبًی، هحل سَلف ذَزضٍ، ٍضٌبذز وبهل ّشل -05

 ٍ ... . ثبوسْبی غصا

 اذص ضوبضُ سلفي ّوطاُ ایطبى. ّشلْب ٍوست اعلافبر لاظم اظ هطرػبر هسیطاى  -06

 ثطضسی هسیطّب ٍ اًشربة هٌبست سطیي ضاُ خْز سَظیـ سطیـ غصا. -07

 غصا. ّب ٍ هٌبست سطیي ضاُ خْز سَظیـآضٌب ًوَزى ضاًٌسگبى ثَهی اظ هَلقیز ّشل -08

ًؾبضر فولیبسی ثط سوطٍ هٌبسوت   اخطای ثطضسی ٍ ًؾبضر ٍ ّسایز فولیبر اضسبل غصا اظ آضذعذبًِ ثِ ّشل ٍ ووه ثط  -09

 غصا زض ّشلْب.

ّوىبضی ٍ هقبضسر ثب هسئَل ثْساضز خْز وٌشطل ٍضقیز ثْساضشی ذَزضٍّوبی حوول غوصا ٍ ضسشطوَی زائووی       -21

 ذَزضٍّب.

 .ثبوسْبی غصاثطًبهِ ضیعی ًحَُ سَظیـ غصا ٍ خوـ آٍضی  -20

 ثطگطشی اظ ّشلْب. ثبوسْبیوٌشطل سقساز ؽطٍ  زاذل  -22
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 .ًؾبضر ٍ وٌشطل ًؾبفز سفٌسیص ّبی زاذل ثبوسْب -23

فَاهل ثبثز ّشل ذػَغبً آضذعّب ٍ سَظیـ وٌٌسگبى غصا خْز سَخیِ اٍلیِ ٍ العام آى ثوِ   ٍ سقبهل ثب هسیطاى ٍ اضسجبط  -24

 ضفبیز ًىبر لاظم دیص اظ سَظیـ غصا.

 طل ثْساضز زض سَظیـ غصا ٍ ضفبیز چطذِ گطم زض ٌّگبم سَظیـ.ضفبیز ٍ وٌش -25

 افلام حَازص ٍ اسفبلبر احشوبلی زض اسطؿ ٍلز ثِ هسیط آضذعذبًِ یب هسئَلیي شیطثظ. -26

 چطذِ سَظیـ اظ ٌّگبم ذطٍج ذَزضٍّبی حول غصا سب ثبظگطز. ٍ وٌشطل دیگیطی -27

 غصا ثِ ّشل. حول ثبوسْبیزض ذػَظ ًحَُ سحَیل  ثبوسْبآهَظش هسئَلیي حول  -28

 ضیعی خْز سَظیـ ثْیٌِ غصا.زضیبفز آهبض درز ضٍظاًِ ثِ هٌؾَض آهبزُ سبظی ّیشطّب ٍ ثطًبهِ -29

 ضفبیز وبهل ثْساضز فطزی، ثْساضز هحیظ ٍ ثْساضز هَاز غصایی. -31

 ضٍظاًِ ٍ اضائِ ثِ هسیط آضذعذبًِ.ووی ٍویفی غصای سْیِ گعاضش  -30

 ثِ هسیط آضذعذبًِ.اضائِ دیطٌْبزار زض سَظیـ سطیـ ٍ هٌبست غصا  -32

 ّبی ظیبضسی ٍ فطٌّگی.حضَض زض ثطًبهِ -33

 ّوىبضی ٍ ّوبٌّگی ثب ولیِ وبضوٌبى زض آضذعذبًِ. -34

 اًدبم ولیِ الساهبر فَق ثب ّوبٌّگی ٍ ظیط ًؾط هسیط آضذعذبًِ. -35

 اهَض هحَلِ ٍ ضفبیز سلسلِ هطاست.اًدبم سبیط  -36

 ضفبیز زسشَض القولْبی ثْساضشی، ایوٌی ٍ سلاهز -37

 سبییس آى سَسظ هسئَل ثْساضز اظلحبػ ووی ٍویفی ٍ ثبوسْبثْساضشی هحشَیبر زاذل  هسبئل فٌی ٍوٌشطل  -38

 .غصا ٍ ًبم ّشلْب حبٍی سقساز ثبوسسٌؾین ٍ چبح ضٌبسٌبهِ  -39

سدعیِ ٍ سحلیل آهبضی ٍ اضائِ ًشبیح آى خْز ثطًبهِ ضیوعی ثوِ هٌؾوَض سوأهیي الولام سوساضوبسی هوَضز ًیوبظ ثوِ هوسیط            -41

 آضذعذبًِ.

 ّب.فطم ًبهِ سحَیل غصا ثِ هسیطاى یب ضاثغیي غصای ّشلسْیِ  -40
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 شرح وظبیف مسئول بهذاشت

 وظبیف قبل از سفر:
 آضٌبیی ثب ولیِ فَاهل آضذعذبًِ ٍ  سقییي سغَح اعلافبر ثْساضشی آًْب. -0

 ثطگعاضی خلسبر سَخیْی ثْساضز ثطای دطسٌل لجل اظ افعام ٍ اضائِ زسشَضالقلوْبی ثْساضشی ثِ فَاهل. -2

 ّبی هَضز ًیبظ ثٌب ثِ سطریع سبظهبى.زض خلسبر آهَظضی، سَخیْی ٍ زٍضُ ضطوز -3

 اعلاؿ ٍ وٌشطل ٍسبیل ٍ سدْیعار هَضز ًیبظ لجل اظ سفط ٍ ّوىبضی ثب هسیط آضذعذبًِ خْز سْیِ الجسِ دطسٌل. -4

 اًدبم سبیط اهَض ثٌب ثِ سطریع سبظهبى ٍ هسیط آضذعذبًِ. -5

بُ ض اضطا  ثیطشط ثِ اهَض خبضی ٍ افلام ٍ دیگیطی ضفوـ ًوَالع فٌوی آظهبیطوگ    هغبلقِ گعاضضْبی لجلی آضذعذبًِ ثِ هٌؾَ -6

 سدْیعار هَضز ًیبظ ثرص ثْساضز آضذعذبًِ.ٍ

 آهبزگی خْز افعام ثب اٍلیي گطٍُ فَاهل آضذعذبًِ. -7

 وست اعلاؿ اظ هَاضز ثْساضشی ٍ آضٌبیی ثب هطاخـ ثْساضشی وطَض هیعثبى. -8

 آضٌبیی ثب خغطافیبی وطَض هیعثبى ٍ هَلقیز ٍ هطرػبر ّشل ّب   -9

 :فعبلیتشروع در وظبیف اجرایی 
 (ثحطاىوٌشطل سقییي ًمبط )  ccpآضٌبیی ثب  -01

ِ   غآضٌبیی ثب اغَل غٌبیـ غصایی اظ لجیل اضظش هَاز  -00 ، فطآیٌوس زیفطاسوز،   صایی، زضغس ذلَظ ٍ سبلن ثوَزى هوَاز اٍلیو

 فطآیٌس اًساظُ گیطی چطثی ٍ . . . 

 ثطگعاضی خلسِ ثب هسئَل ثْساضز لجلی ٍ ثطضسی ًَالع ٍ هطىلار هَخَز. -02

 ثطضسی دطٍسِ سَلیس آضذعذبًِ ٍ هسیط حطوز هَاز. -03

 هغبلقِ عطح ضجىِ فبضلاة، آة، ثطق ٍ گبظ آضذعذبًِ ثِ هٌؾَض اضطا  ثیطشط ثط اهَض خبضی. -04

 اهًَی آضذعذبًِ ٍ هطرع ًوَزى ًمبط حسبس ٍ آلایٌسُ دیطاهَى آضذعذبًِ.ثطضسی هحیظ دیط -05

 ثطضسی وبهل آضذعذبًِ ٍ سقییي ًمبط ثحطاًی ذغط زض هسیط حطوز هَاز. -06

 ثطضسی سدْیعار ٍ هحیظ ّبی وطز آظهبیطگبُ ٍ افلام ًَالع هَخَز. -07

دیطاهَى آى ٍ دیگیطی ذطٍج آى اظ هحیظ سطریع ازٍار ٍ سدْیعار هبظاز ٍ ثلا اسشفبزُ هَخَز زض آضذعذبًِ ٍ هحیظ  -08

 آضذعذبًِ اظ عطیك هسیط آضذعذبًِ.

 ّبی هحیغی ثِ هسیط آضذعذبًِ لجل اظ ضطٍؿ فولیبر.افلام ًَالع، ًمبط ثحطاًی ٍ آلایٌسُ -09

 سْیِ زسشَضالقولْبی لاظم ثْساضشی ٍ ًػت زض اهبوي ٍ هقبثط دطسٌل. -21

 فولیبر. اضائِ ذسهبر آهَظضی لاظم ثِ دطسٌل لجل اظ ضطٍؿ -20

 وٌشطل ًمبط ثحطاًی ٍ حسبس فطآیٌس سَلیس غصا ٍ اضائِ آًْب ثِ هسیط خْز وٌشطل ٍ ًؾبضر ثیطشط. -22
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 وٌشطل اًجبض هَاز اٍلیِ ٍ سرلیِ هَاز فبسس ضسُ ٍ وٌشطل سوبهی اللام هَخَز ٍ ضفبیز ًَثز هػط  اللام. -23

 ذبًِ.وست اعویٌبى اظ سلاهز زسشگبّْبی سٌدص حطاضر ٍ ثطٍزر هَخَز زض آضذع -24

 ّب ٍ َّزّب ثِ هٌؾَض اضائِ گعاضش ًَالع ثِ هسیط خْز اغلاح.وٌشطل َّاوص -25

 وٌشطل وف، زیَاض، سمف ٍ ولیِ لسوشْب ٍ افلام ًَالع هَخَز ثِ هسیط خْز اغلاح. -26

 وٌشطل ًَض هحیظ ٍ وبٍض آًْب ثِ خْز خلَگیطی اظ ذغطار فیعیىی ٍ افلام آًْب ثِ هسیط خْز اغلاح. -27

 ّبی اٍلیِ.ّبی هرشلف اظ ًؾط ٍخَز لَاظم ووهّبی اٍلیِ هَخَز زض لسوزوٌشطل خقجِ ووه -28

 ّب ٍ ثجز زض خساٍل هطثَعِ.ّب، ثطٍزر سطزذبًِوٌشطل زهبی سبلي -29

 وظبیف در حیه سفر:
 اضائِ ذسهبر آهَظضی چْطُ ثِ چْطُ اظ اثشسای وبض سب اسوبم زٍضُ فولیبر. -31

 ایوٌی ٍ اثلاك آى ثِ دطسٌل آضذعذبًِ.سْیِ ثطٍضَضّب ٍ زسشَضالقولْبی ثْساضشی ٍ  -30

وٌشطل اللام ٍضٍزی ثِ آضذعذبًِ اظ ًؾط سلاهز ؽبّطی ٍ زضخِ حطاضر ظهبى سحَیول ٍ سْیوِ خوسٍل هطثَعوِ )زضخوِ       -32

 حطاضر سحَیلی ّط یه اظ اللام زض خسٍلی خساگبًِ ثجز گطزز(.

هبوي ٍ ثجز آًْوب زض خوساٍل هطثَعوِ )زض    ّب ٍ وٌشطل ضعَثز اوٌشطل هسشوط زضخِ حطاضر ٍ ثطٍزر سبلٌْب ٍ سطزذبًِ -33

 غَضر فسم ٍخَز سیسشن وبهذیَسطی( زض چٌس ًَثز زض عَل ضجبًِ ضٍظ.

وٌشطل هسشوط ٍ زلیك زیفطاسز هَاز اٍلیِ ٍ هطاحل آهبزُ سبظی ٍ ثجز زضخوِ ثوطٍزر آى ٍ ًؾوبضر ثوط آهوبزُ سوبظی        -34

 اغَلی ٍ ثْساضشی )چطذِ سطز هَاز(.

 ّب ٍ اًجبضّب ٍ وٌشطل ضفبیز ًَثز هػط .  خَز زض سطزذبًِوٌشطل زلیك ٍ هسشوط اللام هَ -35

وٌشطل فطآیٌس سَلیس هَاز ٍ هیعاى حطاضر زیگْب، اخبلْب ویفیز ضٍغي، ضٍش سطخ ووطزى ٍ ... ٍ ولیوِ اغوَل ٍ ضوَاثظ      -36

 حبون ثط سَلیس.

 زضخِ ٍ حفؼ ظًدیطُ زاك غصا(. 71وٌشطل زضخِ حطاضر اًشمبل غصا ثِ ؽطٍ  هرػَظ حول )حسالل  -37

 وٌشطل ثبوسْبی هَخَز اظ ًؾط سَاًبیی ًگْساضی غصا زض ظًدیطُ گطم ٍ ذبضج وطزى ثبوسْبی هقیَة -38

وٌشطل هسشوط ثْساضز فوَهی آضذعذبًِ ٍ اضائِ حسالل یه گعاضش ضٍظاًِ ثوِ هوسیط آضوذعذبًِ زض ذػوَظ ٍضوقیز       -39

 ثْساضشی آضذعذبًِ.

 سم ضفبیز اضائِ گعاضش ثِ هسیط آضذعذبًِ.وٌشطل هسشوط ثْساضز فطزی ٍ اضائِ سصوطار هَضزی ٍ زض غَضر ف -41

وٌشطل هسشوط هجبزی ٍضٍزی دطسٌل، هحیظ دیطاهَى ٍ سبیط فبوشَضّبی ثْساضوز هحیغوی ٍ اضائوِ گوعاضش ثوِ هوسیط        -40

 آضذعذبًِ )حسالل یه گعاضش زض ضٍظ(.

ًؾبفوز ؽوطٍ     ثطگطشی اظًمغِ ًؾط فسم ٍخَز هَاز غصایی، ًؾبفز ٍ سبیط فبوشَضّب )زض غَضر فوسم  ثبوسْبیوٌشطل  -42

 هرػَظ حول غصا زض ّشل ّب هَاضز سطیقبً گعاضش گطزز(.

 ّب( ٍ زضج آى زض چه لیسز ضٍظاًِ.)دس اظ ّط ثبض هػط  ٍ اضسبل ثِ ّشل ثبوسْبوٌشطل ٍ ًؾبضر ثط ضسشطَی ضٍظاًِ  -43
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زض  وٌشطل ٍ ًؾبضر هسشوط ثط چطثی ظزائی، ضسشطَ ٍ ضسففًَی ؽطٍ  هرػَظ حول غصا ٍ سوبیط ؽوطٍ  ٍ زضج آى   -44

 چه لیسز ضٍظاًِ.

 وٌشطل ٍ ًؾبضر هسشوط ثط ضسشطَی زیگْبی ثبثز، وجبة دعّب، اخبلْب ٍ زضج آى زض چه لیسز ضٍظاًِ. -45

سْیِ زسشَضالقول ًؾبفز ٍ ضسففًَی ثطای سوبهی ٍاحسّب ثِ سفىیه وف، زیَاض، سمف ٍ ... ٍ اضائِ وشجوی آى ثوِ هوسیط     -46

 آضذعذبًِ ٍ وٌشطل اخطای آى.

 ًؾبفز ٍ ضسففًَی سدْیعار ٍ هبضیي آلار ٍ اضائِ وشجی آى ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ وٌشطل اخطای آى.سْیِ زسشَضالقول  -47

 سٌؾین زسشَضالقول هجبضظُ ثب حططار ٍ خًَسگبى ٍ دطًسگبى ٍ اضائِ آى ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ وٌشطل اخطای آى. -48

آضذعذبًِ ٍ وٌشطل هسشوط ٍ ًؾوبضر   سْیِ ٍ سٌؾین زسشَضالقول ضسشطَ ٍ ضسففًَی سجعیدبر هػطفی ٍ اضائِ ثِ هسیط -49

 زلیك ثط اخطای آى.

سْیِ ٍ سٌؾین زسشَضالقول ضسففًَی ٍ ًؾبفز سطزذبًِ ّب ٍ اضائِ ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ وٌشطل هسشوط ٍ ًؾوبضر زلیوك    -51

 ثط اخطای آى.

آضوذعذبًِ ٍ وٌشوطل   سْیِ ٍ سٌؾین زسشَضالقول زفـ ظثبلِ ثِ ضٍش ثْساضشی ٍ سقییي ًیبظهٌسیْبی آى ٍ اضائِ ثوِ هوسیط    -50

 هسشوط ٍ ًؾبضر زلیك ثط اخطای آى.

سْیِ ٍ سٌؾین زسشَضالقول ًؾبفز ذَزضٍّبی حول غصا ٍ سبیط ذَزضٍّبی هطثَعِ ٍ اضائِ ثِ هسیط آضوذعذبًِ ٍ وٌشوطل    -52

 هسشوط ٍ ًؾبضر زلیك ثط اخطای آى

سطَیی، هحول اسوىبى فَاهول    سْیِ ٍ سٌؾین زسشَضالقول ًؾبفز ضسشَضاى غصاذَضی، سطٍیسْبی ثْساضشی، لسوز لجب -53

 ایطاًی ٍ ثَهی ٍ سبیط اهبوي ٍ اضائِ ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ وٌشطل هسشوط ٍ ًؾبضر زلیك ثط اخطای آى.

اًدبم ووه ّبی اٍلیِ ثِ دطسٌل هدطٍح ٍ افعام دطسٌل ثیوبض ثِ هطاوع دعضىی ٍ ّوبٌّگی ثب آى هطووع خْوز وٌشوطل     -54

 ّب.دطسٌل اظ ًؾط ثیوبضیْبی ٍاگیطزاض ٍ ففًَز

 وٌشطل اللام ٍ ٍسبیل ًؾبفز ٍ ضسففًَی ٍ زضذَاسز هبیحشبج اظ هسیط ٍ دیگیطی اسشفبزُ اظ آًْب. -55

 سٌؾین گعاضش ضٍظاًِ اظ ًَالع احشوبلی هَخَز ثِ هسئَلیي شیطثظ خْز هطسفـ ًوَزى آى. -56

 سشبز ضوسباًدبم سبیط اهَض هحَلِ اظ عط  هسیط آضذعذبًِ ٍ هسیطاى اضضس سبظهبى ٍ  -57

 سٌؾین زضخِ ثطٍزر هٌبست ثب سَخِ ثِ ًَؿ وبلاًؾبضر ثط  -58

 سَسظ هسئَل ثَهی سطزذبًِ ٍ اًجبض  اسشفبزُ اظ وبضر وبلا ثب شوط هطرػبر، ظهبى اًدوبز، ٍظى ٍ همساض اٍلیًِؾبضر ثط  -59

 سبفشِ )سْیِ خسٍل زضج زهبی سطزذبًِ ٍ ًػت آى(. 24ّب ثِ غَضر ثطضسی ٍضقیز ثطٍزر سطزذبًًِؾبضر ٍ  -61

 هػط  وبلاّبی هػطفی ٍاضز ضسُ ثِ سطزذبًِ ٍ احطاظ اعویٌبى اظ سبلن ثَزى آى. وٌشطل سبضید -60

 ضفبیز زسشَض القولْبی ثْساضشی ، ایوٌی ٍ سلاهز -62
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 وظبیف قبل از ببزگشت و اتمبم مأموریت
63-             ِ ّوب ٍ  سٌؾین گوعاضش وبهول زٍضُ ضوبهل گعاضضوْب ٍ چوه لیسوشْبی ضٍظاًوِ، ثجوز زضخوِ حطاضسْوب ٍ ثطٍزسْوب، ثطًبهو

زسشَضالقولْبی سٌؾیوی ثِ سفىیه، ًَالع ثْساضشی فووَهی، دطسوٌلی ٍ دیطاهوًَی ٍ سووبهی هوَاضز ضوطح ٍؽوبیف ٍ        

 اهَض وبضگعاضاىدیطٌْبزار اغلاحی ٍ ... ٍ اضائِ آى ثِ هسیط آضذعذبًِ ٍ ازاضُ ول 

سدْیوعار ٍ زسوشگبّْبی   اًشمبل سدبضة ٍ سَاثك ٍ ذػَغبً هَاضز زض حبل السام ثِ هسوئَل ثْساضوز ثقوسی ٍ سحَیول      -64

 وٌشطلی ثِ ٍی.

 ثطای سٌؾین گعاضش ًْبیی.   آضذعذبًِ ّوىبضی ثب هسیط -65


