
 مستند سازي نحوه ارايه خدمات
 صدور مجوز زيارتي 

 دریافت درخواست متقا ضیان و ثبت آنها  الف

  ب
مورخه  22242/ ت  41141بررسی شرایط متقاضیان با توجه به مصوبه 

هیات محترم وزیران و دستور العمل های سازمان حج  51/41/48

در صورت عدم انطباق ارائه پاسخ 

 کتبی به درخواست متقاضی 
 در صورت انطباق

 پ
بررسی مدارک و مستندات 

  متقاضیان شامل
 مدرک تحصیلی 

  شناسنامه 

 سوابق خدمتی 

 ت

 1 گواهی عدم سوء پیشینه

گواهی عدم اعتیاد و  2 

 3 حراست

آزمون و مصاحبه زبان  4 

 صدور استعلام هاي مربوط به

 ج
تکمیل پرونده متقا ضیان برابر فرم شماره یك و ارسال آن به سازمان مرکزیی    -

 جهت طرح در هیات گیینش  

 پیگیری پرونده های ارسالی و رفع نواقص احتمالی  چ

 د
صدور موافقت اولیه در سازمان مرکیی و بازدید از محل دفتر ، اخذ تضمین های  

 بانکی و ارائه آنها به سازمان مرکیی  

 هز
صدور مجوز نهائی توسط سازمان مرکیی و نظارت برشروع به کار دفتر خزدمات       

 زیارتی جدید


